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~ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

‘ o Gueternala, 31 de agosto de 2022
ARG, JENNY [VETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministeric de Cultura y Deportes ‘
Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General, y

Tengo el agrade de dirigirme o usted, para presentarle mi informe MENSUAL,de"'cctividades siendo el siguiente:
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Nombre completo del Contratista: _Gustavo Adolfo Arana Garcia # "Gl 2320 50708 0101~ o o
Nitmere de contrato: DGPCYN-029-823-2022 - Acuerde Ministerial: 688-2022 " L
Servicios (Técnicos o Profesionales);  TECNICOS i Nit del Contratista: 81920148 7 e ~ ]
Numere de Factura: DTE: 3459924019 o Serie: ERC4DS8E o L L
Honorarics Mensuales: Q. 7.000.00 e Periode del Informe: AGOSTO 2022 A ~
Mcnto Total det Contrato Q. 21,000.00 / Plazo del Contrate:  01/07/2022 - 30/09/2022 -~
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Archivo General de Centro América.

~ o
Ohjetivos det Contrato: El TECNICO se compromete a prestar sus sen_.jciﬁ% TECNICOS para el Archivo General gecgntro América, de ia Direccién

de Patrimonic Documental y Bibliogréfice’de la Direccién Genéral del Patritnopio-Cultural v Natural del Ministerio de
Cultura ¢ Deportes de este Ministerio, con dedicacién ¢ giiliﬁéncia y con arregle a las prescripeiones de sus conocimientos
técnicas, en la prestacidn de Servicios TECNICOS qug.se’”‘describen & continuacién, sin ser estas limitativas, sino Onicamente
enunciativas:(segdn clausula de contruto:Tercerg)ﬁ””

De_sorro]ln Ordenado de Actividades:

“" 4y  Brindé apoyo paoraque los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antigue Archivo Histérico de la Pelicia Nacional se encuentren en

gxcelente estade de mantenimiento, seguridad e higiene;
‘Apoyé en los controles de acceso establecidos para los depdésitos decumentales del Fondo Documental del antiguc Archivo Histérico de la Policia

Nacianal
. Apoyé en que la documentacién se mantenga de forma integra, dispenible confiable v con comservacién o largo plazo dentro de Ios

depésitos  documentales (tante ternporales como organizades):

oD Brindé apoyo en el cumplimiento de los procedimientos de custodia documental establecidos per el Archive General de Centro América;

-~ Brindé apovo en k colaboracién con ki ejecucién de planes de contingencia emanados por el Archive General de Centro Américe;
Brindé apoyo en la conservacién o large plazo a libros, expedientes, folios y otros documentos especiales gue obran en el Fondo Documental del antiguo
" Brehivo Histérica de la Polidia Nacienal;
~8) _Apoyé en ei cumplimiente en el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado en todo momenta o la ley de acceso a la informacién
N pUblica Decreto 57-2008 en lo que se respecta a i salvaguarda de la documentacién;
h}  Brindé apoyo en la participacién en reuniones técnicas a las que se le convocd:
Loy Apoyé en el cumplimiente  de la normativa de custodia documental emanada por el Archive Generat de Centro América;
e 7 Apoyé en notificar a los autoridades inmediatas sobre cualgquier amenaza que ponga en riesgo los valioses acervos documentales con valor cientifico,
histérico v cultural;
'h) Apové en la atencién de visitas culturodes guiadas o usuarios externos;

Brindé apoyo con la bdsqueda de informacidn, asimisimo con la verificacion de la misena en aras de apoyar el procese de Acceso lear informacién;

~m) Apoyé circs dreas come Digitalizacién y Organizacién Documental cuando fue necesario;
n)  Apoyé en reclizar la medicién diaria de la hurmedad relativa v la temperatura  de los depésitos documentales;
) Apoyé con larealizacién de inventarics documentales, tanto analiticos como someres;

2 L“Apoyé en realizar inventarios o través de la descripeidn archivistica de los fondos documentales con la ayuda de la teenclogia dela informacion;

q) _Apoyé la realizacion de inventarics topegrificos del Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la Pelicia Nacienal;
" - Brindé apoyo en actividades que tengan relacién con la conservacicn del Edificio v que prevengan cualguier riesgo o vulnerabilidad contra el fendo

documental;
5).-" Apoyé en realizar actividades archivisticas difusién cultural y acceso ala informacion en las instalacicnes del Archivo General de Centro América, cuando
g fue requerido por el jefe inmediato; y '

Gustavo Adelfo Arana Gardia

Nombre Completo del Contratista
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